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plaza Permanente de Asistente Administrativo.

No. de Plaza: Una.

Ubicacion de la Plaza: Dirvccion Blecutiva- Coondinacion de Delegaciones Territoriales.
Low interesados deben cumplir con los requisitos que se detallan a continuacion.

Perfil del Puesto:
& Tecnko Medio

Titulacion Fspecifica: A
& Administracion de Empresas, Secretariado, Secretariado Epcutivo.

Conocimivntos Especificos:

& Manejo de Pagquete Office a nivel de usuario.
& Normas de Control Interno y Procedimentos Administrativos
& Téenicas de Archivo,

Competencia o Caracteristicas Generales:

& Identificacion con el Servidor Pablico,
* Orientacion al Cludadano.

& Integridad.

& Trabajo en Equipo.

& Iniclativa,

Mision:

Brindar asistencia administrativa y téonica al Coordinador de Delegaciones Departamental en ol desarrollo
de sus funciones, de acuerdo a leyes, normas procedimientos establecidos ¢ instrucciones  del Superior
Inmediato, a fin de contribuir con el cumplimiento de los obyetivos y metas del Coordinador de
Delegaciones Departamental.

Faperiencia:

Haberse desempetiado sn puestos similares por 2 anos.
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